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LE POSTE & LES MISSIONS.

Rejoignez une entreprise dynamique et en pleine évolution !

Depuis 1998, Loops est un acteur reconnu dans les secteurs de la musique, des
techniques evénementielles et de l'intégration audiovisuelle.

Notre force repose sur une équipe engagée, des expertises complémentaires et
une culture d'entreprise fondée sur la proximité, la confiance et I'innovation.
Rejoindre le Groupe Loops, c'est intégrer une structure dynamique a taille humaine, ou
chacun contribue au développement et a la réussite collective.

Nous recherchons aujourd’hui un(e) aide comptable. Rattaché(e) a la Responsable
Administrative et Financiére, vous contribuerez au bon fonctionnement de Ia
comptabilité fournisseurs et clients, ainsi gu'au suivi administratif quotidien.

Comptabilité fournisseurs

« Comptabilisation et suivi des factures fournisseurs

« Comptabilisation des relevés de cartes bancaires différées
« Lettrage des comptes fournisseurs

« Pointage des releveés d'effets et releveés fournisseurs

« Préparation des réglements fournisseurs

« Suivi et récupération des factures manquantes

« Gestion des notes de frais

« Suivi de la comptabilité via les outils dediés

. Etablissement mensuel du grand livre fournisseurs
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LE POSTE & LES MISSIONS.

Comptabilité clients

« Contrdle des caisses et remises en bangque

o Enregistrement des reglements clients

« Transfert des piéces de vente

« Pointage et suivi des reglements

o Lettrage des comptes clients

« Facturation, suivi et relances clients

« Etablissement des contrats spécifiques

« Suivi des dépbdts Chorus

. Etablissement mensuel du grand livre clients

« Renfort ponctuel sur les autres activités comptables du service

Administration et support

Accueil téléphonigue des fournisseurs et clients

Gestion du courrier

Rapprochements bancaires

Préparation et déclaration de TVA

Participation a la révision comptable et a la préparation des bilans

« Travail en équipe au sein d’'un service de 3 personnes
« Type de contrat : CDI

e 39h/semaine - poste basé a Tregueux (22)

« Salaire : selon profil
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VOTRE PROFIL.

Formation et compétences
« Bac +2 en comptabilité (BTS Comptabilite-Gestion ou eéquivalent)
« Bonne maitrise de la comptabilité clients et fournisseurs
« Aisance avec les chiffres et les calculs
« Bonne maitrise des outils informatiques et bureautiques

Qualités recherchées
o Esprit d'équipe

Sens du service

o Autonomie

« Organisation

« Polyvalence

o Rigueur

« Patience

« Une entreprise a taille humaine en développement constant
« Un environnement de travail collaboratif

« Des missions variées et responsabilisantes

« Une équipe engagee et conviviale

Plus d’informations sur : www.groupe-loops.fr

CANDIDATURE PAR MAIL: recrutement@groupe-loops.fr
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